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Zarzadzenie nr 10/2021
Dyrektora Zakladu Ustug Komunalnych w Weglincu
z dnia 30.09.2021r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

§1
Stosownie do uregulowan instrukcji inwentaryzacyjnej Zarzadzenie nr 5/2013 z
dnia 06.08.2013r. oraz ustawy o rachunkowo$ci (artykut 26 1 27) ustalam nastepu-
jace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2017r.
Terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zatacznik do niniejsze-
go zarzadzenia.

§2

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury rzeczowych
sktadnikéw obrotowych, srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie na dzien
31 grudnia 2021r.
Powotuje do Komisji inwentaryzacyjnej nastgpujace osoby:

1. Komarzyniec Anna — przewodniczaca komisji,

2. Pro¢ Joanna — zastepca przewodniczace]j,

3. Tusinski Bogdan — cztonek komisji,

4, Wiszniewska Monika — czlonek komis;ji.
Harmonogram poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych (etapow inwentary-
zacyjnych) okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej i Glownego ksiggowe-
go do przeprowadzenia szkolenia czlonkéw Komisji 1 Zespoléw spisowych, pra-
cownikow dziatu ksiegowosci, a takze osob materialnie odpowiedzialnych w zakre-
sie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwenta-
ryzacyjna.
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do pobrania od oséb
materialnie odpowiedzialnych ,,Oswiadczen” w sprawie kompletnosci ujgcia oraz
odpowiedniego przygotowania do spisu inwentaryzowanych skladnikow.
Zobowiazuje pracownika odpowiedzialnego z druki Scislego zarachowania do wy-
dania przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej ostemplowanych i ponumero-
wanych arkuszy spisowych w dniu rozpoczecia spisu.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sig¢ do odpowiedniego uporzadko-
wania mienia i ewidencji:

— oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentéw, spryzmowania ma-
teriatow masowych,

— przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkow trwalych, narzedzi, odziezy i
innych skladnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji
ksiegowej (LT, LN itp.) do dnia spisow,

— uporzadkowania ewidencji iloSciowej Srodkow trwalych i uzgodnienia jej z
danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikéw majatku w
uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia 1 innych urzadzeniach ewiden-
cyjnych.

Zawiesza si¢ nieobecnosci wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych,
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespolow spisowych w okresie, w ktorym
przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.



9) Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentary-
zacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

10) Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwier-
dzone przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

§3
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzief
31 grudnia 2021r.
a) naleznoéci (wedhug stanu na dzien 31 pazdziernika 2021r.)
b) $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych (na dzien 31
grudnia 2021r.)
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powolujg naste-

pujace 0soby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 |Sylwia Lichnerowicz Gléwna Ksiggowa Przewodniczaca
2 |Anna Komarzyniec Inspektor ds. rozliczen wo-|Czlonek

dy i zamOwien publicznych
3 |Pro¢ Joanna Referent ds. rozliczen go-|Czionek
spodarki mieszkaniowej

§ 4
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych

aktywow i pasywow na dzien 31 grudnia 2021r.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powolujg nastgpujace

osoby:
Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 |Sylwia Lichnerowicz Gloéwna Ksiggowa Przewodniczaca
2 |Agnieszka Taszarek Inspektor ds. plac Czlonek

§5

1) Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowa¢ protokotami podpisanymi
przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie danego konta, zespot spisowy 1 gtow-
nego ksiggowego.

2) Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych od-
powiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

3) Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryza-
cyjnych powierza sig¢ gldéwnemu ksiggowemu.

4) Zarzadzenie obowigzuje od dnia 01.10.2021r.



Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2021

Czynnosé . Fiap oo s Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji od ...... do......
1. Powolanie komisji inwen-  |Przygotowawczy 04.10.2021r. Kierownik jednostki
taryzacyjnej
2. Powolanie i przeszkolenie  |Przygotowawczy 04.10.2017r.—  |Przewodniczacy komisji
zespoldw (grup) spisowych 08.10.2021 inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie dokumentéw |Przygotowawczy 08.10.2021r. —  |Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych, narze- 12.10.2021 inwentaryzacyjnej
dzi pomiaru
4, Spis z natury Wiasciwy 13.10.2021r.—  |Czlonkowie zespolow
17.11.2021 spisowych, kontrolerzy
5. Wycena spisanych sktad- Wiasciwy 19.11.2021r. —  |Pracownik ksiggowosci
nikéw 01.12.2017
6. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 20.11.2017r.—  |Pracownik ksiggowosci
uzgodnienia sald 15.12.2021
7. Inwentaryzacja w drodze Wilasciwy 20.11.2021r. —  |Pracownik ksiegowosci
pordwnania z dokumentacja 15.12.2021
ksiggowa
8. Protokdt réznic inwentary- |Opracowanie wyni- | 01.12.2021r. - |Czlonkowie komisji in-
zacyjnych kow 06.12.2021 wentaryzacyjnej
9. Wyjasnienie przyczyn roznic [Opracowanie wyni- | 06.12.2021r. —  |Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych kow 13.12.2021 inwentaryzacyjnej
10. Protokot rozliczenia réznic | Sformulowanie 13.12.2021r. —  |Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych wnioskow 20.12.2021 inwentaryzacyjnej
11. Podjecie decyzji w sprawie |Sformutowanie 20.12.2021r.— [Kierownik jednostki
rozliczenia réznic in- wnioskow 23.12.2021
wentaryzacyjnych
12. Ujecie réznic inwentary- Realizacja wnio- 23.12.2021r.—  |Pracownik ksiggowosci
zacyjnych i ich rozliczenie w | skow 30.12.2021
ksiggach rachunkowych N
Iqad. l.s?;t' I Weglificu
............. sz i N Perdawski s
Kierownik jednostki
>c. 05 2014

data i podpis




pieczatka jednostki

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze:

L.

2.

Przychody i rozchody sktadnikow majatkowych powierzonych mojej pieczy zostaty
udokumentowane odpowiednimi dowodami.

Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaly przekazane do odpowiednich ko-
morek organizacyjnych - zgodnie z obiegiem dokumentow wewnetrznych.

Obroty ewidencji szczegolowej (iloSciowej) oraz stany na dzien.....coveevierenn 20.... 1.
zostaly uzgodnione z ewidencja iloSciowo-wartoSciowa.

Urzadzenia ewidencji szczegotowej (ilosciowej) inwentaryzowanych skladnikow
zostaly zabezpieczone w sposdb uniemozliwiajacy korzystanie z nich w czasie spisu
poprzez

. Zabezpieczone urzadzenia moga by¢ w czasie spisu udostepnione na polecenie

przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.
Rzeczowe skladniki majatkowe powierzone mojej pieczy sa przygotowane do spisu z
natury, wlasciwie posegregowane, utozone oraz odpowiednio oznakowane.

data i podpis data i podpis



pieczatka jednostki

Oswiadczenie

O$wiadczam niniejszym, jako osoba odpowiedzialna za mienie w zakladzie* ............ 76

1. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu sktadnikéw majatku objetych spisem z
natury, otrzymane i wystawione do czasu rozpoczecia spisu, zostaly ujete w prowa-
dzonej przeze mnie ewidencji i przekazane do ksiggowosci:

—ostatni dowdd przychodu B sivsnisives AL 1T R

—ostatni dowdd rozchodu % S Zdnia ..o

—ostatni raport sklepu (magazynu) 121 GUORPR Zdnia ..o

2. Prowadzona przeze mnie ewidencja zostata uzgodniona w ksiggowosci wedtug stanu

na dzien .....coovveiiiiiiie s a wystepujace niezgodnos$ci zostaly wyjasnione i
usuniete.

. Nie zglaszam innych okolicznoéci mogacych mie¢ wptyw na wynik wyliczenia.

. Zglaszam, ze do wyliczenia nalezy dodatkowo uwzglednic™: ...,

. Nie wnosze zastrzezen do sktadu osobowego komisji wyznaczonej do przeprowa-
dzenia spisu.

L W

Oswiadczenie niniejsze zostato ztozone w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden po-
brata komisja, drugi pozostat w aktach placowki.

data i podpis data i podpis






